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Alphabet belegen 

 

Kurzbeschreibung 
So wie man zu Beginn einer Moderation ein „Ankommen“ plant, so 
sollte am Ende auch ein Abschluss vorhanden sein. 

Ziel dieser Methode ist es, eine schnelle Rückmeldung zu einem Thema 
zu erhalten. Hierbei können alle oder einzelne Teilnehmende Feedback 
geben. 

 

 

Zeitfaktor   Ca. 30 Minuten 

  

Gruppengröße   Auch in einer Großgruppe möglich, dann evtl. das Alphabet doppelt belegen lassen 

Material  
▪ Karten von A-Z (evtl. X und Y aussparen) 

▪ Stifte, Pinnnadeln 

▪ Pinnwand, Flipchart 

▪ Evtl. Moderationskarten 

Zielsetzung 
Der Fokus liegt dabei auf den positiven Ergebnissen, schließlich soll die Moderation in guter Erinnerung bleiben. 

Ablauf 
Am Ende einer Arbeitsphase wird ein Satz mit 24 Karten (X und Y evtl. aussparen) im Raum ausgelegt. 

Auf jeder Karte befindet sich groß und deutlich ein Buchstabe des Alphabets. 

Jede bzw. jeder Teilnehmende wählt einen Buchstaben. (Sollten mehr als 24 Teilnehmende vorhanden sein, belegt man 
Buchstaben einfach doppelt.) 

Im Anschluss formulieren die Teilnehmenden einen Aspekt, der mit dem gewählten Anfangsbuchstaben beginnt, der ihnen 
besonders gefallen hat. Entweder merken sie sich diesen oder sie notieren ihn auf eine Moderationskarte. 

Alle Teilnehmenden äußern sich nun in Reihenfolge des Alphabets, indem sie ihre Sätze vorlesen und diese auf die 
Pinnwand/Flipchart mit Hilfe von Karten pinnen oder notieren. 

Wenn man möchte, kann man alle Teilnehmenden in zwei Gruppen aufteilen und die Methode in diesen zwei Teilgruppen 
durchführen lassen. Vielleicht wetteifern die Gruppen, wer zuerst zu allen Buchstaben positive Assoziationen gefunden 
hat.  

 Ankommen  Auswählen  Planen 

 Sammeln  Bearbeiten  Abschließen 
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Weiterführende Links/Literatur 
www.schulentwicklung.bayern.de 

Ausbildung zum Moderator und Prozessbegleiter für Schulentwicklung, Akademie für Lehrerfortbildung und 
Personalführung Dillingen, 2019.  

 

Visualisierung 
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Das hat mir heute etwas gebracht/Das fand ich 

richtig gut/ Das nehme ich mit/Besonders 

wertvoll war mit heute: 

  

A:       M: 

B:       N: 

C:      O: 

D:      P: 

E:       Q: 

F:       R: 

G:      S: 

H:      T: 

I:       U: 

J:       V: 

K:       W: 

L:       Z: 
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A G M S 

B H N T 

C I O U 

D J P V 

E K Q W 

F L R Z 
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