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Willkommensbrief durch den Elternbeirat 

Kurzbeschreibung 

Der Elternbeirat versendet an die Eltern/Erziehungsbererchtigten bzw. an die Familien der zukünftigen Fünftklässler einen kurzen 

Willkommensbrief.  In diesem werden die Eltern/Erziehungsbererchtigten über die Mitglieder des Elternbeirats und deren Aufgaben 

(z. B. auch Ansprechpartner für unterschiedliche Anliegen) informiert und an der Schule begrüßt. 

Dieser Brief könnte zudem an alle Mitglieder der Schulgemeinschaft versandt werden, z. B. mit einem damit verbundenen Aufruf zur 

Mitwirkung am Schulleben (z. B. als Eltern-Experten, Klassenelternsprecher) und/ oder eine Information über anstehende Aktivitäten/ 

Arbeitsschwerpunkte des Elternbeirats im beginnenden Schuljahr.  

Medium: Serienbrief, Elternportal 

Angebot: Information über Ansprechpartner, Kontaktmöglichkeiten 

Ablauf:  

• Absprache im Elternbeirat und mit Schulleitung 

• kurzer inhaltlicher Impuls 

• Angebot zur Mitwirkung 

Ziel 

• Übergang gestalten 

• Förderung von Information und Kommunikation  

• Stärkung der Schulgemeinschaft 

Beteilgte 

Eltern/Erziehungsberechtigte/Familien, Lehrkräfte und Schulleitung  

 

Weiterführende Links/Literatur 

www.schulentwicklung.bayern.de 

Informationen rund um Elternbeirat. Elternvertretung, Elternverbände etc.: https://www.km.bayern.de/gestalten/schulentwicklung-

und-mitwirkung/eltern 

  

 Austausch-, 

Informationsveranstaltung 

 Elternsprechstunden/individuelle 

Beratungsgespräche 

 Mitwirkung an Projekten/ 

Schulveranstaltungen 

 Unterstützung für die 

Klassengemeinschaft/im Elternhaus 

 Zusammenarbeit mit 

Elternbeirat/Berufsschulbeirat 

 Digitale Kommunikation und 

Zusammenarbeit 

https://www.schulentwicklung.isb.bayern.de/
http://www.schulentwicklung.bayern.de/
https://www.km.bayern.de/gestalten/schulentwicklung-und-mitwirkung/eltern
https://www.km.bayern.de/gestalten/schulentwicklung-und-mitwirkung/eltern
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Musterformular für mögliche Gestaltung des Willkommensbriefs 

[Schulname] 

Elternbeirat 

[Adresse der Schule] 

[PLZ Ort] 

[Datum] 

Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte, 

wir freuen uns sehr, Sie und Ihre Kinder zum Start an der [Schulname] herzlich willkommen zu heißen! Der Übergang in die 

weiterführende Schule ist ein bedeutender Schritt, und wir möchten Sie als Elternbeirat dabei unterstützen, diesen gemeinsam mit 

Ihrer Familie erfolgreich zu gestalten. 

Als Elternbeirat sind wir die gewählten Vertreter der Elternschaft und stehen Ihnen als Ansprechpartner für verschiedene Anliegen 

rund um das Schulleben zur Verfügung. Unser Ziel ist es, die Kommunikation zwischen Eltern, Lehrkräften und der Schulleitung zu 

fördern und aktiv zur Gestaltung der Schulgemeinschaft beizutragen. 

Wer wir sind: 

Der Elternbeirat für das Schuljahr [Schuljahr einfügen] besteht aus folgenden Mitgliedern: 

- [Name, Funktion (z. B. Vorsitzende/r), Kontaktmöglichkeit] 

- [Name, Funktion, Kontaktmöglichkeit] 

- [Name, Funktion, Kontaktmöglichkeit] 

(Weitere Mitglieder nach Bedarf ergänzen) 

Unsere Aufgaben: 

• Austausch mit der Schulleitung und den Lehrkräften zu schulischen Themen 

• Unterstützung bei schulischen Veranstaltungen und Projekten 

• Ansprechpartner für Ihre Anliegen, Wünsche oder Ideen 

Ihre Mitwirkung ist gefragt! Eine lebendige Schulgemeinschaft lebt von der aktiven Beteiligung aller. Deshalb möchten wir Sie 

herzlich einladen, sich ebenfalls am Schulleben zu beteiligen. Ob als Klassenelternsprecher/in, bei der Organisation von 

Schulveranstaltungen oder als Experte/in für ein besonderes Thema – jede Unterstützung ist wertvoll! 

Wenn Sie Interesse haben, sich einzubringen, oder Fragen zu unserer Arbeit haben, sprechen Sie uns gerne an. Sie erreichen uns 

über [Kontaktmöglichkeit, z. B. E-Mail-Adresse oder Elternportal]. 

Geplante Aktivitäten: 

Im kommenden Schuljahr möchten wir uns auf folgende Themen und Aktivitäten konzentrieren: 

- [z. B. Unterstützung bei der Organisation des Schulfests] 

- [z. B. Elternstammtische zur Förderung des Austauschs unter Eltern] 

- [z. B. Mitwirkung bei Projekten zur digitalen Bildung] 

Wir freuen uns darauf, gemeinsam mit Ihnen und Ihren Kindern ein aktives und erfülltes Schuljahr zu gestalten. 

Mit herzlichen Grüßen 

Ihr Elternbeirat der [Schulname] 

Weiterführende Informationen und Links: 

- Informationen rund um den Elternbeirat in Bayern finden Sie unter „KESCH“: www.schulentwicklung.bayern.de 

- Elternmitwirkung und Elternvertretung: https://www.km.bayern.de/gestalten/schulentwicklung-und-mitwirkung/eltern 

 

https://www.schulentwicklung.isb.bayern.de/
https://www.schulentwicklung.bayern.de/
https://www.km.bayern.de/gestalten/schulentwicklung-und-mitwirkung/eltern

